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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE
PROGRAMA DE POS GRADUACAO EM ENFERMAGEM

RESOLUGAO N2 01/PEN/2022, DE 18 DE MAIO DE 2022

Atualiza as atribuicdes Gerais do Comité de
Coordenadores PEN e de cada um dos seus membros
ou coordenagdes Especificas

Art. 12. Do Comité de Coordenadores PEN.

O Comité de Coordenadores PEN é instancia consultiva e de apoio aos Colegiados Delegado
e Pleno do Programa de Pds-Graduagao em Enfermagem.

Caberd ao Comité de Coordenadores PEN manifestar-se sobre os assuntos académicos e
administrativos relativos as atividades anuais do Programa, sua gestdo, acompanhamento e
avaliacdo, além de dar providéncias e encaminhamentos necessarios, em concordancia com
as deliberac¢des dos Colegiados Delegado e Pleno do Programa.

Comité de Coordenadores PEN é composto pelos seguintes membros: - Coordenador do
Programa; - Subcoordenador do Programa; - Coordenador Didatico-Pedagdgico do Curso de
Doutorado em Enfermagem; - Coordenador Didatico-Pedagdgico do Curso de Mestrado em
Enfermagem; - Coordenador dos Cursos Interinstitucionais; - Coordenador de Pesquisa e
Producdo Cientifica; - Coordenador de Intercdmbios e Convénios; - o Coordenador de
publicacdo — Editor-chefe da Revista Texto & Contexto Enfermagem — ou representante; - o
Coordenador de divulgacdo e visibilidade.

. O Comité sera formado professores permanentes indicados pela Coordenacdo e

homologados pelo Colegiado Delegado PEN, exceto pelo Coordenador de Pesquisa e
Producao Cientifica que serd aprovado pelo Colegiado de Departamento de Enfermagem.

V. O periodo de designacdo sera igual ao periodo de gestdo da Coordenacdo eleita do PEN,
podendo haver reconducdo ou substituicdo, quando necessario.

VI. O Comité de Coordenadores PEN se reunira ordinariamente uma vez ao més, por ocasido da
reunido do Colegiado Delegado, e, extraordinariamente, sempre que convocado pela
Coordenacgao PEN.

Art. 22, Caberd ao Coordenador Didatico-Pedagégico do Curso de Doutorado em

Enfermagem:

Participar das reunides do Comité de Coordenadores PEN, o Colegiado Delegado e do
Colegiado Pleno.

Programar as atividades pedagdgicas semestrais e acompanhar sua aprovacao e
desenvolvimento.



VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XI.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

Propor e acompanhar a programacao periddica de eventos para o calendario escolar.

Analisar os Planos de Ensino do Curso de Doutorado, encaminhando-os ao Colegiado
Delegado para aprovagao e publicagao.

Analisar as solicitagées dos doutorandos e/ou de seus orientadores, encaminhando-as ao
Colegiado Delegado, quando cabivel.

Apreciar e encaminhar pedidos de validagao de disciplinas.

Emitir parecer sobre plano de trabalho de cada aluno que solicitar matricula em “Estéagio
de Docéncia” e encaminhar ao Colegiado Delegado.

Analisar as indicagbes de coorientadores de trabalhos de conclusao, solicitadas pelo
orientador e encaminhar ao Colegiado Delegado.

Apreciar e encaminhar ao Colegiado Delegado os pedidos de bancas de qualificacdo e
defesa final.

Realizar reunides com o corpo docente ou discente, no decorrer do semestre letivo,
sempre que houver necessidade.

Participar do processo de revisdo/alteracdo curricular do Curso de Doutorado, assim
como das areas de concentragdo e linhas de pesquisa.

Monitorar o tempo dos processos de qualificacdo e de titulacdo, em parceria com os
orientadores e a secretaria académica.

Promover a avaliacdo semestral das disciplinas.

Elaborar e submeter a apreciacdo, documentos, normas e pareceres, relacionados ao
Curso de Doutorado.

Presidir a comissao de selecdo de candidatos ao Curso de Doutorado.

Participar da elaboracdo das propostas de edital de selecdo elaboradas pela Comissao de
selecdo para os Cursos de Mestrado e Doutorado.

Propor o numero de vagas para o Curso de Doutorado, inclusive para candidatos
estrangeiros, segundo disponibilidade de orientador e normas PEN.

Apreciar e encaminhar ao Colegiado Delegado as solicitacdes de prorrogacdo dos prazos
para defesa do trabalho de conclusao.

Indicar comissdes para estudos especificos.
Emitir parecer “ad referendum” sobre matéria de sua competéncia quando necessario.

Apreciar as solicitagcdes do corpo discente encaminhadas pelos seus representantes, de
acordo com as disposicOes legais, e encaminha-las aos féruns competentes.

Participar da comissdo permanente de selecdo de candidatos estrangeiros em carater de
fluxo continuo.



XXIIl. Receber, analisar e encaminhar a apreciacdo do colegiado Delegado os pedidos de
doutorado Sanduiche e de Estagios de pds-doutorado.

XXIV. Acompanhar o desenvolvimento das atividades de doutorado sanduiche e de estagio de
pos doutorado.

XXV. Analisar e encaminhar a avaliagdo do colegiado Delegado os relatérios finais de
Doutorado Sanduiche e de estagio de pds-doutorado.

XXVI. Colaborar com a coordenagao do PEN, nos assuntos de interesse e demandas do Curso
de Doutorado

Art. 3. Caberd ao Coordenador Diddatico-Pedagdgico do Curso de Mestrado em
Enfermagem:

l. Participar das reunides do Comité de Coordenadores PEN, do Colegiado Delegado e do
Colegiado Pleno.

Il. Programar as atividades pedagdgicas semestrais e acompanhar sua aprovacdo e
desenvolvimento.

Il. Propor e acompanhar a programacao periddica de eventos para o calendario escolar.

V. Analisar os Planos de Ensino do Curso de Mestrado, encaminhando-os ao Colegiado
Delegado para aprovacao e publicacao.

V. Analisar as solicitacbes dos mestrandos e/ou de seus orientadores, encaminhando-as ao
Colegiado Delegado.

VI. Apreciar e encaminhar pedidos de validacdo de disciplinas.

VII. Emitir parecer sobre plano de trabalho de cada aluno que solicitar matricula em “Estagio
de Docéncia” e encaminhar ao Colegiado Delegado.

VIII. Analisar as indicacOes de coorientadores de trabalhos de conclusdo, solicitadas pelo
orientador e encaminhar ao Colegiado Delegado.

IX. Apreciar e encaminhar ao Colegiado Delegado os pedidos de bancas de qualificacdo e
defesa final.
X. Realizar reunides com o corpo docente ou discente, no decorrer do semestre letivo,

sempre que houver necessidade.

XI. Participar do processo de revisdo/alteracdo curricular do Curso de Mestrado, assim
como das dreas de concentracao e linhas de pesquisa.

XIl. Monitorar o tempo dos processos de qualificacdo e de titulagdo, em parceria com os
orientadores e a secretaria académica.

XIII. Promover a avaliagdo semestral das disciplinas.

XIV. Elaborar e submeter a apreciacdao, documentos, normas e pareceres, relacionados ao
Curso de Mestrado.



XV. Presidir a comissdo de selecdo de candidatos ao Curso de Mestrado.

XVI. Participar da elaboragao das propostas de edital de sele¢do elaboradas pela Comissao
de seleg¢do para os Cursos de Mestrado e Doutorado.

XVII. Propor o numero de vagas para o Curso de Mestrado, inclusive para candidatos
estrangeiros, segundo disponibilidade de orientador.

XVIl.  Apreciar e encaminhar ao Colegiado Delegado as solicitagdes de prorrogagao dos prazos
para sustentagdo do trabalho de conclusao.

XIX. Indicar comissGes para estudos especificos.
XX. Emitir parecer “ad referendum” sobre matéria de sua competéncia quando necessario.
XXI. Apreciar as solicitagdes do corpo discente, apresentadas por escrito pelos seus

representantes, de acordo com as disposi¢cdes legais, e encaminha-las aos féruns competentes.

XXII. Colaborar com a coordenag¢do do PEN, nos assuntos de interesse e demandas do Curso
de Mestrado.

Art. 4. Cabera ao Coordenador dos Cursos Interinstitucionais:

l. Participar das reunides do Comité de Coordenadores PEN, do Colegiado Delegado e do
Colegiado Pleno.

Il. Apreciar as solicitacdes de Cursos Interinstitucionais (modalidade Doutorado e/ou
Mestrado Interinstitucional - DINTER e/ou MINTER) e submeté-las ao Colegiado Delegado.

Il Acompanhar a elaboracdo da proposta junto a Instituicdo Receptora, emitindo parecer
e submetendo para aprovacao no Colegiado Delegado do PEN

V. Acompanhar a tramitacdo de proposta de Curso Interinstitucional junto a CAPES.

V. Acompanhar o desenvolvimento de Curso apds aprovacdo pela CAPES e nos féruns
competentes.

VI. Desenvolver em parceria com a instituicdo receptora um planejamento e cronograma

de execucdo didatico-pedagdgica do Curso na instituicdo receptora semestralmente.

VII. Analisar os Planos de Ensino de Cursos Interinstitucionais, encaminhando-os ao
Colegiado Delegado para aprovacao e publicacdo.

VIII. Acompanhar as atividades previstas e realizar avaliacdo do processo

IX. Realizar reunides presenciais ou virtuais com o corpo docente ou discente e
coordenadora operacional, no decorrer do semestre letivo, sempre que houver necessidade.

X. Apreciar e encaminhar pedidos de validacdo de disciplinas de alunos de Cursos
Interinstitucionais.

XI. Organizar e acompanhar o Estagio dos discentes na SEDE em parceria com orientadores,
discentes e coordenadora operacional.



XII. Monitorar o tempo dos processos de qualificacdo e de titulagdo, em parceria com os
orientadores e a secretaria académica.

XIII. Promover a avaliagdao semestral das disciplinas.

XIV. Elaborar e submeter a apreciagdao, documentos, normas e pareceres, relacionados aos
cursos Interinstitucionais.

XV. Presidir a comissao de sele¢ao de candidatos aos Cursos Interinstitucionais.

XVI. Participar da elaboragao das propostas de edital de sele¢do elaboradas pela Comissao
de selegdo para os Cursos Interinstitucionais.

XVII. Propor o niumero de vagas para os Cursos Interinstitucionais, segundo disponibilidade
de orientador.

XVIl.  Apreciar e encaminhar ao Colegiado Delegado as solicitagdes de prorrogac¢ao dos prazos
para sustentacdo/defesa do trabalho de concluséo.

XIX. Indicar comissdes para estudos especificos
XX. Emitir parecer “ad referendum” sobre matéria de sua competéncia quando necessario.
XXI. Apreciar as solicitagdes do corpo discente, apresentadas por escrito pelos seus

representantes, de acordo com as disposicdes legais, e encaminha-las aos féruns competentes.
XXII. Acompanhar a execucdo financeira do Convénio entre as instituicdes envolvidas.

XXIl.  Elaborar relatério parcial e final de Cursos Interinstitucionais e submeter ao Colegiado
Delegado do PEN e a PRPG e CAPES

XXIV.  Colaborar com a coordenacdo do PEN, nos assuntos de interesse e demandas dos Cursos
Interinstitucionais.

Art. 5. Caberd ao Coordenador de Pesquisa e Producao Cientifica:

l. Participar das reunides do Comité de Coordenadores PEN, do Colegiado Delegado e do
Colegiado Pleno.

Il. Elaborar relatérios sobre os projetos de pesquisa em andamento e finalizados e
anualmente e sempre que necessario; lll. Realizar levantamentos da producdo intelectual do
PEN/UFSC, anualmente e sempre que necessario;

Il Coordenar grupos de trabalho ou comissGes para encaminhamento de questdes
relacionadas ao desenvolvimento de pesquisas no Departamento de Enfermagem — PEN/UFSC;

V. Divulgar e assessorar encaminhamentos referentes a solicitacdo de apoio financeiro aos
6rgaos de fomento as pesquisas cientificas;

V. Colaborar com a coordenacdo do PEN, nos assuntos de interesse e demandas referentes
a pesquisa e producao cientifica.

Art. 6. Caberd ao Coordenador de Intercdmbios e Convénios:



l. Participar das reunides do Comité de Coordenadores PEN, do Colegiado Delegado e do
Colegiado Pleno.

Il. Apoiar nas decisdes de ampliagdao das agdes de intercambios e convénios;

[l. Captar propostas e projetos de interesse para fomentar as a¢Ges de intercambios e
convénios;

Iv. Desenvolver estratégias continuas de captacdo de recursos em editais e/ou grants
nacionais e internacionais;

V. Dar apoio para captagao de recursos em editais internacionais;

VI. Apoiar projetos de ensino e pesquisa bicéntricos e multicéntricos;

VII. Estimular e orientar a mobilidade académica;

VIII. Orientar o processo de cursos no exterior, missdes de estudo e trabalho;

IX. Manter informagdes atualizadas no PEN e NFR quanto as orientagGes sobre

intercambios.

X. Acompanhar os processos de tramitacdo de convénio junto a UFSC e demais IES.
XI. Presidir a comissdo de selecdao de candidatos estrangeiros em cardater de fluxo continuo.
XIl. Proceder a avaliacdo de titulo para fins de continuidade de estudos de candidatos

estrangeiros e encaminhar parecer para aprovacao no Colegiado Delegado.
X1, Apresentar anualmente relatdrio das atividades;

XIV. Colaborar com a coordenacdo do PEN, nos assuntos de interesse e demandas referentes
aos intercdmbios e convénios.

Art. 7. Caberd ao Coordenador de publicacdo — Editor-chefe da Revista Texto &
Contexto Enfermagem — ou representante

l. Participar das reunides do Comité de Coordenadores PEN, do Colegiado Delegado e do
Colegiado Pleno.

. Convocar e coordenar as reuniées com os Editores Associados;

Il. Coordenar e supervisionar o trabalho da equipe técnica da revista Texto & Contexto
Enfermagem, indicando responsabilidades inerentes a cada funcao;

V. Coordenar os trabalhos de editoracao da revista;

V. Realizar as solicitacdes relativas a indexacdo da revista em bases de dados nacionais e
internacionais;

VL. Analisar e selecionar juntamente com os Editores, os manuscritos que comporao cada
numero;



VII. Convidar autores para publicar editoriais e/ou artigos de acordo com a politica editorial
da revista;

VIII. Revisar periodicamente as normas de publicacao;

IX. Acompanhar e supervisionar a primeira versao diagramac¢do eletrénica e a primeira
versao da grafica, juntamente com o Editor de Texto e Layout;

X. Definir o cronograma de publicacdo de cada numero da revista;

XI. Coordenar juntamente com o Conselho Diretor a elaboragdo do plano financeiro e a
obtencado de recursos;

XIl. Coordenar as atividades de marketing da Revista;

XIII. Realizar encaminhamentos referentes a solicitacdo de apoio financeiro aos dérgaos de
financiamento as publica¢des cientificas;

XIV. Representar a Revista junto a Universidade Federal de Santa Catarina e fora dela.
XV. Colaborar com a coordenacdo do PEN, nos assuntos de interesse e demandas referentes
a publicacao.

Art. 8. Caberd ao Coordenador de Divulgacao e Visibilidade:

l. Participar das reunides do Comité de Coordenadores PEN, do Colegiado Delegado e do
Colegiado Pleno.

I. Apoiar a coordenacdo do PEN/UFSC e a coordenadora de intercdmbios e convénios no
planejamento da programacdo das atividades de recepcdo e divulgacdo de visitantes e/ou
convidados nacionais e internacionais;

. Coordenar e supervisionar a atualizacdo permanente do site PEN/UFSC;

V. Organizar a divulgacao das missdes de trabalho (conferéncias, visitas técnicas e outras
atividades) dos docentes PEN em instituicGes e centros de pesquisa no exterior;

V. Organizar a divulgacdo das atividades relacionadas aos visitantes ou convidados
internacionais recebidos no PEN;

VI. Promover a divulgacdo das bancas de defesas de doutorado e sustentacdo de mestrado
do PEN no site e redes sociais;

VII. Promover a divulgacdo das atividades (doutorado sanduiche, visitas técnicas e outras)
dos discentes do PEN no exterior;

VIII. Coordenar e supervisionar a divulgacao dos eventos académicos promovidos pelo PEN;

IX. Divulgar os eventos técnico-cientificos nacionais e internacionais para estimular a
participacdo qualificada de docentes e discentes PEN;



X. Elaborar relatério anual das missGes de docentes PEN, das atividades discentes no
exterior, das atividades de visitantes do exterior divulgadas sob sua coordenacao.
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